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LEI N°. 911/2024, DE 29 DE FEVEREIRO DE 2024.

“DISPOE SOBRE A ALTERAGAO DA LEI MUNICIPAL N°. 892, DE 28
' DE MARGO DE 2023 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Prefeito do Municipio:

Faco saber que a Camara Municipa'll de Presidente Kubitschek aprovou

e eu sanciono a seguinte Lek: A

. : Art. 1° - Fica criada a fungéo de "‘Auxil‘i‘ar Administrativo do CREAS” no
inciso Il do art. 4° da Lei Municipal n°. 892 de 28 de margo de 2023, da seguinte

forma:

- Amplol/Livre NoméaQEOiExonera(;éo

FUNCOES  N°DE VALOR  CARGA  FORMA " DE
e HORARIA RECRUTAMENTO
| _ | Proceséo
Auxiliar  Administrativo, 01 RS 1.474,04 40 HORAs Seletivo/Contratagao
! ~ Temporaria

do CREAS

Art. 2° - Ficam inseridos os requisitos e as atribuigées da Fungao de’
Auxiliar Administrativo do CREAS no Anexo | Lei M'unicipal n® 892 de 28 de marco

de 2023, nos term‘os do anexo |.
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Ai't 3° - As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta de

| dotagoes proprias do orgamento v1gente

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Presidente Kubitschek, 29 de Fevereiro de

2024.
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ANEXO |

ATRIBUIGOES

FUNQAOf ASSISTENTE ADMINISTRATIVO DO CREAS

REQUISITOS: Escolaridade minima de nivel médio completo; Conhecimento sobre
rofinas administrativas; Dominio de informatica e internet; Desejavel conhecimento

sobre gestao documental.

{ ¥

- ATRIBUIGOES:

Apoio aos defn‘ais_ proﬁssipnais, no que se refere as fungdes administrativas da
Unidade; ' Recepg¢ado iniciai é. fornecimento de informacdes aos USUArios;
Agéndamentos, contatos - telefnicos; Rotinas administrativas  da  unidade,
vrelacionadas a seu funcionamento e relagdo com o 6rgdo gestor € com a rede;
Participagéo das reunides de equipe para o planejamento de atividédes, avaliacao
de processos, fluxos de trabalho e resultados; Participagdo das atividades de

| capacitagdo e formag&o continuada da equipe do CREAS.
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