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1 DO OBJETO
1.1 Contratacdo de prestacdo de servicos de atividades de correio e aquisicdo de produtos
disponibilizados junto @ Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), conforme abaixo

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KUBITSCHEK

ESTADO DE MINAS GERAIS
Gabinete do Prefeito

TERMO DE REFERENCIA

especificado:
ITEM UND QTDE DESCRICAO
1 Més/Servico | 60 |Contrato Multiplo de prestacao de servigos e venda de produtos, conforme

especificagdes:

- Aquisicdo de Produtos: Produtos disponibilizados em unidades de
atendimento da ECT, para venda avulsa na rede de varejo, em ambito
nacional;

- Carta Comercial: Servicos de recepgao, coleta, transporte e entrega
domiciliaria de objetos relativos a Carta Comercial, em ambito nacional,
com peso unitario de até 500 (quinhentos) gramas; Opcionalmente,
poderdo ser utilizados servigos adicionais tais como, Registro, AR-Aviso
de Recebimento, MP-M&o Prépria e VD-Valor Declarado; coleta,
transporte e entrega domiciliaria de objetos relativos a Carta Comercial,
em ambito nacional, com peso unitario de até 500 (quinhentos) gramas;
Opcionalmente, poderdo ser utilizados servicos adicionais tais como,
Registro, AR-Aviso de Recebimento, MP-M&o Propria e VD-Valor
Declarado;

- Encomendas Nacionais: Servigos para envio de bens, com ou sem valor
declarado, e documentos, em &mbito nacional, abrangendo o recebimento
ou a coleta, o transporte e a entrega ao destinatario:

- SEDEX: servicos de encomendas contempladas neste instrumento;

- SEDEX Hoje: servico para envio de mercadorias e documentos com
entrega garantida no mesmo dia de postagem.

- SEDEX 10: servico para envio de mercadorias e documentos com
entrega garantida até as 10 horas do util seguinte ao da postagem.

- SEDEX 12: servico para envio de mercadorias e documentos com
entrega garantida até as 12 horas do dia util seguinte ao da postagem.

- PAC: servigo nao expresso para envio de mercadorias.

- LOGISTICA REVERSA: servico de retorno de encomenda, mediante
autorizagdo de postagem, com possibilidade de entrega simulténea de
outra encomenda no momento da postagem ou da coleta;

- Impresso: Servigos de recebimento, tratamento e distribuigdo, em
domicilio, de objetos denominados Impressos, postados com endereco,
em ambito nacional; Opcionalmente, poderdo ser utilizados servigos
adicionais tais como, Registro, AR-Aviso de Recebimento, MP-Mao
Prépria, VD-Valor Declarado e Devolugéo Fisica;

- Mala Direta Basica: Servigos de recebimento, tratamento e distribuicéo,
em domicilio, de objetos denominados Mala Direta Basica, postados com
endereco, em ambito nacional; Opcionalmente, poderdo ser utilizados
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servigos adicionais tais como, Registro, AR-Aviso de Recebimento, MP-
Mao Propria, VD-Valor Declarado e Devolugao Fisica;

- Mala Direta Postal Domiciliaria (MDPD): A Mala Direta Postal Domiciliaria
permite a distribuicdo de pegas promocionais sem a indicagdo de
endereco, de forma seletiva ou aleatéria, com o objetivo de se atingir o
publico-alvo de interesse do cliente;

- Servigos Telematicos: Servigos de Telegrama Nacional e Internacional e
Carta Via Internet

2 DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 A presente contratagdo é fundamental para garantir o envio e recebimento de documentos
oficiais (oficios, relatérios, contratos, atas de registro de pregos, guias de arrecadagao, boletos),
contribuindo para a comunicagdo e discernimento de informagdes do Municipio para com o
publico geral externo a que se relaciona, sejam licitantes, contratados, em especial aos 6rgaos
reguladores e de controle. O objetivo principal é contribuir para uma comunicagéo eficiente para
com todos seus usuarios.

3 DA DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1 Os servigos prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos atendem
perfeitamente as necessidades apresentadas pela administragéo, sendo uma empresa publica
criada para este fim.

4 DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1 Contratagéo fundamentada nos pressupostos do art. 75, inciso IX, da Lei n° 14.133/21, art. 1°
do Decreto Municipal n® 27/2022 e Portaria Municipal n® 21/2023. A Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos (ECT) se trata de pessoa juridica de direito publico interno, que integra a
Administragéo Publica, criada para esse fim.

5 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 S&o requisitos da contratagdo, além do disposto no Documento de Formalizagdo de
Demanda:

5.1.1 Foram dispensados os documentos constantes nos incisos Il, Ill e V do art. 1° do Decreto
Municipal n® 27/2022, conforme dispde 0 § 3° do art. 1° da mesma norma regulamentar;

5.1.2 Para fins de contratagdo, deverdo ser apresentados os documentos constantes no VI do
art. 1° do Decreto Municipal n® 27/2022;

5.1.3 Por se tratar de servigos continuos, devera ser formalizado termo contratual na forma do
art. 89 c/c arts. 95 e 106 da Lei 14.133/21;

5.1.4 O extrato do contrato devera ser publicado no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP) na forma do art. 94, inciso Il, da Lei 14.133/21;

6 DOS EFEITOS DA CONTRATAGAO

6.1 Busca-se com a contratacao do objeto a manutengéo dos servigos administrativos no que se
refere a comunica¢do de atos, bem como envios e recebimentos dos diversos documentos
utilizados pela administragdo, prestando informagdes e esclarecimentos aos seus usuarios, em
especial aos 6rgdos de controle externo.
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7 DOS CRITERIOS DA PRESTAGAO DE SERVIGOS:
7.1 O objeto desta contratagdo devera ser iniciado em até 10 (dez) dias Uteis da assinatura do
contrato, mediante ordem de servico.
7.2 Os servicos e aquisicdes, objetos deste contrato, deverdo ser prestados/adquiridos
preferencialmente junto a AC Presidente Kubitschek, situada na Avenida Nossa Senhora das
Dores, n° 256, centro, CEP: 39.135-000, Presidente Kubitschek/MG.

-

7.3 Para acesso aos servigos e aquisicdes, devera ser apresentado o cartdo de credenciamento
fornecido pela ACT ao Municipio.

8 DO PAGAMENTO
8.1 O pagamento sera efetuado no més subsequente a prestacdo de servigos elou aquisicdes,
mediante apresentagéo de fatura fiscal correspondente, conforme data prevista para vencimento.

8 DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8.1 As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo pelas dotagdes orcamentarias n°s:
03.01.03.04.129.0002.2021 - Manutengdo Atividades do Servico de Tributagdo e SIAT;
04.01.01.04.122.0002.2027 - Manutengdo Atividades dos Servigos Administrativos;
04.01.01.04.122.0002.2031 - Manuteng&o Atividades dos Servigos Administrativos.

9 DA GESTAO E FISCALIZAGAO
9.1 A gestédo do presente contrato cabera ao Secretario Adjunto de Planejamento, Fazenda e
Desenvolvimento Econdmico.

9.1 Afiscalizagao sera exercida pelo Secretario Municipal de Governo.

10 DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

10.1 Baseando-se em pesquisa de precos realizadas junto ao Portal Transparéncia do Municipio
para fins de determinar as despesas incorridas do contrato atual junto a ECT no exercicio 2022,
verificou-se o valor total de R$12.917,47 (doze mil, novecentos e dezessete reais e quarenta e
sete centavos), estimando-se o valor de R$24.000,00 (vinte e quatro mil) para os préximos 12
(doze) meses e o valor de R$120.000,00 (cento e vinte mil) para os proximos 60 (sessenta)
meses.
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11 DA RAZAO DA ESCOLHA DO PRESTADOR DO SERVICO
11.1 A empresa A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) se trata de pessoa juridica
de direito publico interno, que integra a Administragdo Publica, criada para esse fim, conforme
preza no seu Estatuto Social, art. 4°:

Art. 4° A ECT tem por objeto social, nos termos da lei:

| - planejar, implantar e explorar o servi¢go postal e o servigo de
telegrama;

Il - explorar os servigos postais de logistica integrada, financeiros
e eletronicos;

Il - explorar atividades correlatas; e

IV - exercer outras atividades afins, autorizadas pelo ministério
supervisor. (Grifo Nosso).

Prefeitura Municipal de Presidente Kubitschek, 8 de novembro de 2023.

WILLISON DE OLIVEIRA CAMPOS
Secretario Adjunto de Planejamento, Fazenda e Desenvolvimento Econémico
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