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| DECRETO N°. 10/2023,'DE 20 DE JANEIRO DE 2023.

DISPOE SOBRE O PLANO DE CONTRATA(,‘OES ANUAL E INSTITUI o
SISTEMA DE PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO 'DE
CONTRATA(}OES NO MUNICIPIO DE PRESIDENTE KUBITSCHEK

- O Prefeito do Municipio de Presidénte Kubitschek, no uso das atribuicdes
que lhe confere a alinea “a”, mc:so | do art. 87, ‘da Lei Organica Mumcnpal e
conSIderando o dlsposto no inciso - VII do caput do art 1 2 da Lei Federal n°. 14.133,
de 1° de abril de 2021 '

'DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto e regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei.
'Federal n® 14.133, dé 1° de'ébril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratagtes
Anual e mstntunr o Sistema de Planejamento e. GerenCIamento de Contratagées
(PGC), no Munlcnpno de Presndente Kubrtschek/MG

Art. 2° - Para fins do-disposto neste Decreto, considera-se:

| - autoridade conipétehte' agente publico com poder de deciséo indicado

formalmente como responsavel por autonzar as hcutagoes os contratos ou a

ordenagéo de despesas reahzados no dmbito do munICIplo ou, ainda, por encaminhar

- 0S processos de contratagéo para as centrals de compras de que trata o art. 181 da
Lein® 14. 133 de 2021;

- requ1s|tante agente ou unldade responsavel por. ldentlf icar a necessidade de_
contratagéo de bens, servngos e obras e requere-la

7/

Il - area técnica: agente ou unidade com conhecimento'técnico-oper cjonal sobre o
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objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de

demanda e promover a agregag:ao de- valor e a compilagdo de necessidades de

mesma natureza;

- documento de formallzagao de demanda: documento que fundamenta o plano

de contratagoes anual, em que a area requnsntante evndencna e detalha a necessidade
de contratagao : - '

V - plano de contratag.oes anual: documento que.consolida as demandas que o.

6érgdooua entldade planeja contratar no exermcno subsequente ao de sua elaboragao

Vl - setor de contratagoes unldade responsavel pelo planejamento pela
coordenagao e pe10 acompanhamento das ag:oes destlnadas as contratagoes no

amblto do mun|C|p|o - A £, S S 2

VIl - PGC: ferramenta lnformatlzada mtegrante da plataforma do Slstema de
Informatlca do mumc;plo para elaborag:ao e acompanhamento do plano de
contratag:oes anual do Mumcnpno de Presadente Kubltschek/MG L ‘

VIl - Plano de Contratag.ab Anual (PCA) documento que consohda as demandas

que o] mumcnplo planeja contratar no ‘exerclcno subsequente ao de sua elaborag:ao

§1°0Os’ papels de requnsﬂante e de area teCnlca poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que no exercncm dessas atribuicdes, detenha
conhemmento tecmco-operacnonal sobre o objeto demandado observado 0 dlsposto
, no inciso Ill do caput. - ' ‘

§ 2° A definicdo - dos requusntantes ‘e das. areas tecmcas “‘néo ensejara\

obngatonamente a criagdo de | novas estruturas nas unidades organizacionais.

Art. 3°- A elaboracéo do plano de contratagoes anual tem como objetivos:

. racionalizar as contratagoes das secretarias, por meio da promogao de

contratagoes centralizadas e compartllhadas a fim de obter economia de escala,
‘ padronlzag:ao de produtos e serwg;os e reducéo de custos processualé
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- garantlr o almhamento com.o planejamento estrateglco o} plano dlretor de logistica

sustentavel e outros mstrumentos de governanga exnstentes
" - SUbSIdlar a elaboragao da lei orgamentana
IV ewtar o] fracuonamento de despesas e

V - smallzar lntengoes ao mercado fornecedor de. forma a aumentar o dlalogo_

.potenCIaI com o mercado e lncrementar a competltlwdade

Art. 4° .- Flcam dlspensadas de regvstro no plano de contratac;oes anual:

| -as contratag:oes que envolvam valores lnferlores ao limite fi xado no inciso | do art.
75 da Lei 14.133, de 2021, no caso de obras ) servu;os de engenhana ou de servng;os

de manutengao de velculos automotores

- as contratag:oes que: envolvam valores mfenores ao limite fixado no inciso Il do
art. 75 da Lei 14 1383, de 2021 no caso de outros serwg:os e compras

'Art 5° - Para elaboragédo do pland de contrata¢6es anual, o requisitante
preenchera o documento de formahzagao de demanda com as segumtes informagdes:

I - Justlf catlva da necessndade da contratagao
- descngao sucinta’ do ObjetO‘ '

n - quantldade a ser contratada quando couber consnderada a expectativa de
consumo anual;
v - estlmatlva prelimlnar do valor da contratagao por meio de procedlmento

snmphﬁcado de acordo com as onentagoes da Secretana Municipal de Governo

V -indicagéo da data pretendlda para a concluséo da contratago, a fim de ndo gerar
| prejuizos ou descontmu:dade das atlwdades do orgao ou da entidade; '

VI - grau de pnorldade da compra ou da contratagao em barxo medlo ou alto de
acordo com a metodologla estabeleclda pelo orgao ou pela entldade ntratante,
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VIl - indicagéo de vinculagéo ou dependencna com o objeto de outro documento de

formahzagao de demanda | para a sua execucdo, com wstas a determmar a sequencla

em que as contratag:oes serao reallzadas e - - - 0

Vlll - nome da area requusutante ou técnica com a ldentlf cagao do responsével

Aft. 6°-0 .documénto deformalizagad de demanda podera, sé houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante 3 area técnica para fins de analise,
comp!ementa;:ao das lnformagoes compllag:ao de demandas e padronizagéo.

- Art. 7° - As mformagoes de que trata [ art 5° serido formahzadas até o
ultlmo d|a -util do mes de maio do ano de elaboragao do plano de contratagoes anual.

Art. 8° - Encerrado o prazo prevnsto no art 7°, o setor de contratagoes
consolidara as demandas- encammhadas pelos reqwsutantes ou pelas areas técnicas
e adotara as medidas necessanas para '

agregar sempre que possnvei 0s documentos de formallzagao de demanda com

objetos de mesma natureza com v:stas a racuonallzagao de esforgos de contratagao e

4 economia de escala; S ‘ 1 X}

- adequar e consolldaro plano de contratat;,oes anual observado o disposto no art.

50
n - elaborar o calendano de contratagao por grau de prioridade da demanda,

‘conS|deradas a data esflmada para o |mcuo do processo de contratagao e a
disponibilidade orgamentana e ﬁnancelra ‘

§1°0 prazo para tramltagao do processo de contratagao ao setor de contratagoes
constara do calendano de que trata o mcnso Il do caput ‘

§ 2° O processo de contratag:ao de que trata o§ 1° sera acompanhado de estudov
‘técnico preliminar, termo de referenma antepro;eto ou projeto basico, Cco isiderado o
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tempo necessario para reallzar 0 procedrmento ante a drspombrlrdade da forca de

trabalho na instrugéo do processo:

§3°0 setor de contratagoes concluira a consolrdagao do plano de contratagoes anual
até o ultimo dia atil do més de junho do ano de sua elaboragao eo encammhara para
aprovagao da autoridade competente '

Art. 9° - Ate a primeira qumzena do més de julho do ano de elaboragao do
plano de contratagoes anual a autorrdade competente aprovara as contratagoes nele

prevrstas

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagdes anual
ou devolve-lo ao setor de contratagoes se necessano para realizar adequagoes junto

as areas reqursrtantes ou tecnrcas observado o prazo previsto no caput

§ 2° 0 plano de! contratagoes anual aprovado pela autorrdade competente seré
drspombllrzado no sitio oficial do Munrcrpro : ' ' '

Art. 10° - Duranteo ano de sua elaboragao 0 plano de contratages anual
podera ser revrsado e alterado por meio de mclusao exclusao ou redrmensronamento

de itens, nas segumtes hipéteses:

I-no penodo de 1° de setembro a 31 de outubro do ano de elaborag:ao do plano de
contratagdes anual, para a sua adequacéo a proposta orgamentaria do orgao ou da
- entidade encammhada ao Poder- Legislativo; e '

Il - na qurnzena postenor a publicagdo da Lei Orgamentana Anual, para adequagao
do plano de contratagoes anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico - Nas hrpoteses deste artigo, as alteragbes no plano de
contratagdes anual seréo aprovadas pela autorrdade competente em até 10 (dez) dias
contados do encerramento dos prazos de que trata os incisos | € Il do caput
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Art. 11° - Durante 0 ano de sua execugdo, o plano de contratagées anual
podera ser alterado, por meio de justifi catlva aprovada pela autoridade competente.

Art 12° - o setor de contratagdes verificara se as demandas encaminhadas

constam do plano de contratagoes anual antenormente a sua execugao

Paragrafo unico - As. demandas que ‘nao .constarem do plano de

contratag:oes anual ensejardo a sua revisdo, caso Justlf cadas e aprovadas pela

autoridade competente

Art. 13°-0O setor de contratagoes elaborara o calendano de licitagdes em
‘_ consonanma com as lnformagoes enwadas pelas éreas requnsnantes '

Art. 14° - As areas requItantes quando do envio dos processos de
contratagoes dos seus |tens ao Setor de Contratag:oes deverao observar o} prazo para
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inicio da instrucdor processual afim de que o objeto pretendldo seja contratado nadata

desejada.

Paragrafo 0nico -Paraa cohtrata{:éo dos iténs dentro do prazo desejado

pela arearequisitante, a instrugdo processual devera ter inicio conS|derando Os prazos

mdncados a seguir:

I - O prazo minimo de 20 (vinte) dias de antecedéncia para a instrugéo processual dos
itens, considerando histérico de contratagdo anterior ‘ou outras experiéncias, que
tratem de novas contratagoes de bens e servng:os a serem contratados nas

modalldades licitatérias previstas na leglslagao vngente e.

-0 prazo minimo de 10 (dez) dlas de antecedencla para a mstrugao processual de i ‘

itens referentes a dlspensa de I|C|tag:ao inexigibilidade de licitagdio e ades&o a ata de
reglstro de pregos. o L » /
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_ " Art. 15°- As demandas constantes do Plano de Contratagses Anual (PCA)
para a efetiva cohtratagéo deverdo ser encaminhadas ao Setor de Contratagcdes com
a antecedéhcianece_sséria para o cumprfmento da data estimada, acompanhadas da
-d'evi‘da-instrug:éo proceséﬁal, de acordo .cdm 0s normativos que regerem o assunto,
considerando Os prazos elencados no art. 14.. '

‘Art. 16° - Na execucdo do Planb de Contratagses Anual (PCA), o Setor de
Contratagées observara se as demandas a ele encaminhadas constam no Plano

. -vigente.

- § 1° As demandas que n3o constarem do ‘Plano’ de Contratagées Anual (PCA)
ensejardo a sua revisdo, caso- ju'stiﬁcad‘as-, mediante aprovacdo da autoridade
-competente ou a quem esta délegar. . ; ' |
§ 2° Cabera a area requisitante solicitar & va'dtoridade: c_omp\etente‘, mediante
justificativa, a autorizagéo?pa’ré incluséo de d'emanda‘ néo }egistrada no PCA.

§ 3° Durante a exécug:éo‘ do Plano de Contra‘tag:ée's Anual (PCA), o Seto,r' de
Contrataéées acompanhara o calendario de Jicitagées, visando verificar os itens que
estdo com suas datas .de_-'inicio de instrucéo proCessual em atraso, - promovendo
bimensalmente, ou em outro periodo 'que a &rea achar necessério, o alerta as areas

-requisitantes.

§ 4° As éreas requisitantes poderao solicitar a alteragdo da data desejada para a
contratagdo do item, postergando a contratago, transferindo para o Plano de
Contrétag:c”)es Ahualv(PCA)‘do ano subseduente ou salicitando o caﬁcelarhento doitem
no Plano vigente, assim éé)mo qualquer outra inforr}iagiéo referente ao item, desde que
com a _d'eVida justiﬁc_ativa e a'utorizag:éo da autoridade "compet"ente. |

§ 5° Durante a execug:éé do Plano, os procedimentos de contrét_agées, registrados no
Plano vigente, enviados apo6s a primeira quinzena do més de.novembro, por ndo haver
mais témpo habil para a exeéugéo, exceto os que tiverem seu enquadramento
identificado como 'di_spensa, inexigibilidade e adeséo, considerando os prazos do art.

14, serédo inseridos, autbmaticamente, pelo Setor de Contratagbes/ou pela Area
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'Tecmca correspondente no Plano de Contratagoes Anual (PCA) subsequente

§6°A demanda reglstrada e ndo enviada até a primeira quinzena do més de novembro
sera cancelada no PCA pelo Sétor de Contratagoes podendo ser cadastrada no PCA

do ano subsequente a partir de manifestagdo da area requnsntante

i‘
i
?

d
|
V

a7 Os processos l|C|tator|os a que se referem as demandas prevnstaé no § 6°, se.

cadastradas no PCA do ano subsequente poderao ser deﬂagrados no ano em curso,

devendo a homologagao ocorrer no ano subsequente

CArt. 17° - A pamr do més de abnl do ano de execugao do plano de
contratag:oes anual 0s’ setores de contratagoes elaborarao de acordo com as
onentagées da Secretana de Governo relatonos de riscos referentes a provavel néo

efetivagdo da contratac;ao de ltens constantes do plano de contratagoes anual até o

término daquele exercumo -

~§ 1° O relatério de gestao de riscos tera frequencua minima blmestral e sua

v apresentacgéo devera ocorrer no minimo, nos meses de abril, julho e outubro de cada

ano.

»

§ 2° 0] relatorlo de que trata o § 1° sera encammhado a autoridade competente para
adotao das medndas de corregao pertlnentes '

§ 3° Ao final do ano de vugenc:a do plano de contratagoes anual as contratagdes
planejadas ‘e nao reallzadas serao justificadas quanto aos’ motivos de sua nzo
consecugéo, e, se permanecerem necessarias, serao incorporadas ao plano de

contratagoes referente ao-ano subsequente

Art. 18° - O Plano de Contratagc”)es ‘Anual (PCA) sera disponibilizado

automatlcamente no Portal Nacional -de Contratagoes Pubhcas (PNCP) ‘apés a

aprovagao pela autondade competente

Paragrafo Unico - Sera dlsponlblhzado no smo eletrénico o enderego de.

acesso ao Plano de Contratagoes Anual (PCA) no Portal Nacnonal de Contratagdes
Pubhcas no prazo de 15 (qumze) dias, contados da data de encerram
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