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m conHeca  PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KUBITSCHEK

TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de planejamento,
organizacao, elaboragéo, aplicacao e avaliagao de provas, cadastro de candidatos e de toda
logistica e execugdo de concurso publico para provimento de cargo da Prefeitura Municipal
de Presidente Kubitschek-MG, conforme especificagdes, exigéncias e quantidades
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2 O concurso publico sera realizado para provimento de 50 (cinquenta) vagas em carreiras
instituidas por Lei Complementar Municipal, conforme informagdes constantes no Anexo |
deste Termo de Referéncia.

2 DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 A realizacdo de concurso publico envolve todos os atos necessarios ao planejamento,
coordenagao, supervisdo e realizagdo do certame, bem como a elaboragdo de questdes de
prova, aplicagéo, fiscalizacdo, avaliagdo de provas, julgamento de recursos e divulgagdo de
resultados, constatou-se a necessidade do auxilio de entidade com experiéncia e conhecimento
técnico suficiente para conduzir a operacionalizagdo do processo como um todo até o final do rol
de candidatos aprovados. Com objetivo de regularizar o quadro de servidores municipais, a fim
de garantir oportunidade a todos através de um processo imparcial e justo, em conformidade
com os principios da administragao publica, reducao de riscos juridicos, contestagdes e litigios.
Resta demonstrado que a contratagao de instituicdo executora para a realizag&o do concurso
publico, torna-se imprescindivel a contratacdo de empresa para a realiza¢éo de certame.

3 DA DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1 A contratagéo, conforme quantidades e descri¢des contidas no topico 1 deste instrumento e
em seu Anexo |, visa atender a necessidade de regularizar o quadro de servidores municipais,
motivo pelo qual é necesséria a contratacao.

4 DA FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1 Contratagao fundamentada nos pressupostos do art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/21;

art. 1°, do Decreto Municipal n°® 27/2022 e Portaria Municipal n® 21/2023.

4.2 Contratagao fundamentada nos pressupostos da Lei Complementar n® 650/2012 e suas

alteragdes.

4.3 Contratagdo fundamentada nos pressupostos da Lei Complementar n°® 649/2012 e suas
alteragdes.

5 DOS EFEITOS DA CONTRATAGAO

5.1 Busca-se com a contratag@o do objeto planejamento, organizagéo e realizagdo do Concurso
Publico em conformidade com as necessidades da Prefeitura Municipal, necessariamente para
selegéo de pessoal que integrara os quadros dos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica.

6 DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO
6.1 O objeto desta contratagdo sera recebido e avaliado pelo Gerente de Convénios e a
Diretora Adjunta de Cerimonial, sendo que 50% (cinquenta por cento) do valor até 5 (cinco) dias
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apods o término das inscricdes e 50% (cinquenta por cento) até 5 (cinco) dias apds a realizagao
das provas, mediante a disponibilizagao da fatura/nota fiscal correspondente.
6.2 O pagamento seré efetuado conforme apresentado na tabela abaixo:

ITEM DESCRIGCAO PRECO
01 Valor total até 700 (sgtecentos) candidatos R$ 35.000,00
deferidos.
Valor por candidatos excedentes acima de 700
02 (setecentos) candidatos deferidos. R$ 60,00

7 DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
7.1 As despesas decorrentes desta contratagcdo correrdo pela dotagdo or¢amentaria n°
4.1.1.4.122.2.2027.33903900-Manutencao Atividades dos Servigos Administrativos.

8 DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO

8.1 A fiscalizagdo e o acompanhamento da execugdo do objeto serdo realizados,
respectivamente, pelo Gerente de Convénios e a Diretora Adjunta de Cerimonial.

8.2 O instrumento contratual firmado em decorréncia do presente procedimento de licitagéo
podera ser extinto de conformidade com o disposto no art. 137 da Lei n® 14.133/2021.

9 DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

9.1 Objetivando a instru¢do do processo de compras, em cumprimento ao disposto no inciso 1V,
art. 18 da Lei n° 14.133/21 c/c inciso VI, alinea “b”, do art. 1° do Decreto Municipal 27/2022,
foram realizadas pesquisas junto ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e ao
Portal de Transparéncia, chegando ao valor estimado de R$45.500,00 (quarenta e cinco mil e
quinhentos reais), conforme informagdes abaixo:

- Camara Municipal de Sao Lourengo - valor R$33.000,00. Link de consulta:
https://pncp.gov.br/app/contratos/02388661000161/2023/13.

- Prefeitura Municipal de Virgem da Lapa - valor R$55.500,00. Link de consulta:
https://www.virgemdalapa.mg.gov.br/transparencia/licitacoes/108-dispensa-n-018-2023.

- Prefeitura Municipal de Espirito Santo do Dourado - valor R$48.500,00. Link de consulta:
https://pncp.gov.br/app/contratos/18675900000102/2023/3.

10 DA RAZAO DA ESCOLHA DO PRESTADOR DO SERVIGO

10.1 A Fundagao de Apoio ao Desenvolvimento de Ensino Superior (FADENOR) se trata de
uma entidade de interesse coletivo, sem fins lucrativos, declarada utilidade publica municipal e
estadual e, conforme preza no art. 4°, inciso IV, do seu Estatuto Social, possui como um dos
objetivos: “prestar servico de organizagcdo e operacionalizagdo de processos de selecdo
(concursos publicos, processos seletivos, vestibulares) a entidades publicas ou privadas.

10.2 A principal motivagdo para contratagdo da FADENOR é a sua vasta experiéncia,
acumulada em seus anos de existéncia dedicados a realizagdo de concursos e processos
seletivos publicos, vestibulares, avaliagdes de sistemas e programas, bem como pesquisas na
area educacional, além de experiéncia, 0s requisitos de seguranga e qualidade séo a marca dos
trabalhos de selegédo e avaliagdo realizados. A garantia de execucdo de elevada qualidade é
assegurada por um corpo técnico especializado, instalagdes proprias adequadas, computadores
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de Ultima geracao, grafica propria e uma metodologia de trabalho atestada pelas entidades que
ja se utilizaram de seus trabalhos.

11 DAS OBRIGAGOES

11.1 Constituem obrigagdes das partes:

11.1.1 DO CONTRATANTE:

a) Informar a CONTRATADA:

) a descri¢do dos cargos e referéncias salariais;

1) a relagdo dos nomes que compdem a Comissdo de Concurso Publico para acompanhar a
execugao dos servicos;

1) supervisionar a execugéo do contrato;

IV) aprovar o edital e homologar o Concurso Publico;

b) acompanhar e exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as clausulas contratuais;

c) proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigos de acordo com as determinagdes do Contrato;

d) notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

e) prestar esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela CONTRATADA e,
pertinentes ao objeto deste Termo.

f) efetuar o pagamento 8 CONTRATADA do valor resultante da prestagao do servigo, na forma
deste.

11.1.2 DA CONTRATADA

Os servicos a serem prestados compreendem a realizagdo de Processo Seletivo Publico,
envolvendo as tarefas abaixo descritas:

a) Elaboragéo e publicacdo do edital;

b) Disponibilizacéo e suporte ao ambiente de inscrigoes;

c) Consolidagéo das inscrigdes;

d) Preparagao dos ambientes para o dia da prova e aplicacao;

e) Elaboragao das questdes e preparagao (impressdo) das provas;

f) Elaboragao de provas de Redag&o caso necessario;

g) Correcdo, processamento dos resultados, classificagdo dos candidatos e divulgagdo do
resultado (listagem);

h) Relatorio e estatisticas;

i) Suporte Juridico;

j) Apoio ao candidato;

k) Manter sigilo nos assuntos relacionados ao Concurso Publico, responsabilizando se pela
divulgagéo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informagdes que comprometam
a sua realizagéo;

[) Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacdes, de natureza trabalhista, previdenciaria,
fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por encargos relativos a
alimentacéo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relagéo de
emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execugéo de servigos incluidos no objeto
do contrato;

m) Disponibilizar a Prefeitura Municipal de Presidente Kubitschek/MG, apds homologacdo do
Concurso Publico, documentos fisicos e digitais produzidos durante o certame, como formularios
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de inscri¢do, as folhas de respostas, folhas de frequéncia, gabaritos, bem como exemplares de
todas as versdes das provas em copia digital € em arquivos organizados por candidato.

12 DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 O Concurso Publico tera validade de 2 (dois) anos da homologagéo do Prefeito Municipal,
podendo ser prorrogavel 1 (uma) vez por igual periodo, conforme disposto no § 1° do art. 11 da
Lei Complementar n® 497/2003 (Estatuto dos Servidores Municipais).

12.2 O Concurso Publico destina-se ao provimento de cargos para regularizagdo do quadro de
servidores municipais, dentro do prazo de validade previsto nos editais de abertura de inscrigdes.

12.3 Os candidatos nomeados e advindos de aprovagdo no Concurso Publico estardo
subordinados ao regime juridico estatutario dos servidores publicos do municipio de Presidente
Kubitschek/MG.

12.4 Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidos com base na Lei n°
14.133/2021, cujas normas ficam incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas nédo se
faga aqui mencao expressa.

13 DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1 Para a presente contratagdo aplica-se todas as disposicdes legais vigentes no ordenamento
juridico nacional, em especial a Lei 14.133/2021.

Prefeitura Municipal de Presidente Kubitschek, 10 de novembro de 2023.

LEYDSON FARNEZI
Secretario Municipal de Governo
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ANEXO | AO TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KUBITSCHEK
CONCURSO PUBLICO /2023

PLANO DE CARREIRA DO MAGISTERIO PUBLICO MUNICIPAL
QUADRO | - CARGOS E VAGAS

& P VENCIMENTO
LEIS DE CRIAGRO DO CARGO VAGAS PARA | ESCOLARDADEMINWAEXIGIDA | \es ExiGNCIAS DOCARGD | JORWADADE | giqicomyy
(R$)
Lei Complementar n®. | Professor (educag&o infantil e
650/2012 e suas anos iniciais do ensino 05 Formacéo em nivel superior Licenciatura com formagao pedagogica 24 horas 2.307,37
alteracdes fundamental) - Nivel |
Lei Complementar n®. Pedagogo, com
650/2012 e suas especializagao, supervisao e 01 Formagao em nivel superior Curso de graduagéo plena em pedagogia 25 horas 2.403,52
alteragdes orientacdo — Nivel |
Lei Complementar n®. Professor de Educacio Fisica Licenciatura plena em cursos de 4 anos ou
650/2012 e suas —Nivel | ¢ 01 Ensino superior em educacéo fisica| Licenciatura de graduagéo plena em 3 anos 24 horas 2.307,37
alteracdes (pela resolugdo 02/2002 do CNE/CP).
i 0o
Lei Complementar n’. Monitor de Educagéo Infantil — i . .- . .
650/2012 e suas Nivel Especial - A 03 Formag&o em nivel médio Educacao Infantil 40 horas 1.320,00
alteracdes
Lei Complementar n°.
650/2012 e suas Servente Escolar 02 Ensino Fundamental Completo 40 horas 1.320,00
alteragdes
Lei Complementar n®.
650/2012 e suas Servente Administrativo 01 Ensino Fundamental Completo 40 horas 1.320,00
alteracdes
Lei Complementar n°.
650/2012 e suas Assistente Social 01 Ensino Superior Completo Registro no CRESS 40 horas 2.142,80
alteragdes
Lei Complementar n®.
650/2012 e suas Psicologo 01 Ensino Superior Completo Registro no CRP 40 horas 2.423,96
alteragdes
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KUBITSCHEK
CONCURSO PUBLICO /2023
PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTOS DO QUADRO DE PESSOAL
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KUBITSCHEK
QUADRO Il - CARGOS E VAGAS
LEIS DE CRIACAO DO VAGAS PARA | ESCOLARIDADE MINIMA EXIGIDA z JORNADA DE VENCIMENTO BASICO
CARGS CARGO CONCURSO PARA O CARGO OUTRAS EXIGENCIASDO CARGO |yl HO SEMANAL|  ATUAL (R$)
Lei Complementar n‘. Agente de Vigilancia
649/2012 e suas Sanitaria 01 Ensino fundamental completo 40 horas 1.320,00
alteragdes
Lei Complementar n®.
649/2012 e suas Assistente Administrativo | 01 Ensino médio completo 40 horas 1.463,57
alteracdes
Lei Complementar n®.
649/2012 e suas Agente de Salde 01 Ensino fundamental completo 40 horas 1.320,00
alteracdes
Lei Complementar n®.
649/2012 e suas Aucxiliar Administrativo | 01 Ensino Fundamental completo 40 horas 1.335,38
alteracdes
Lei Complementar n‘. Auxiliar de Laboratorio e
649/2012 e suas Andl - 01 Ensino Médio completo Registro no CRF 40 horas 1.335,38
N nalises Clinicas
alteragdes
Lei Complementar n®. Auxiliar de Obras e
649/2012 e suas Servigos 01 Ensino Elementar 40 horas 1.320,00
alteracdes
Lei Complementar n®.
649/2012 e suas Enfermeiro 01 Ensino Superior Completo Registro no COREN 20 horas 2.142,80
alteragdes
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Lei Complementar n®,

649/2012 e suas
alteracdes

Engenheiro Civil

01

Ensino Superior em Engenharia

Registro no CREA

30 horas

3.800,00

Lei Complementar n®.

649/2012 e suas
alteragdes

Farmacéutico

01

Ensino Superior Completo

Registro no CRF

40 horas

3.033,10

Lei Complementar n®.

649/2012 e suas
alteracdes

Fiscal de Tributos

01

Ensino Médio Completo

40 horas

1.403,35

Lei Complementar n®.

649/2012 e suas
alteracdes

Fisioterapeuta

01

Ensino Superior Completo

Registro no CREFITO

20 horas

1.947,99

Lei Complementar n®,

649/2012 e suas
alteragdes

Fisioterapeuta

01

Ensino Superior Completo

Registro no CREFITO

40 horas

2.666,36

Lei Complementar n®.

649/2012 e suas
alteracdes

Gari

01

Ensino Elementar

40 horas

1.320,00

Lei Complementar n®.

649/2012 e suas
alteracdes

Médico Cardiologista

01

Ensino Superior Completo

Registro no CRM

06 horas

2.142,80

Lei Complementar n®.

649/2012 e suas
alteragdes

Médico Clinico Geral

01

Ensino Superior Completo

Registro no CRM

20 horas

6.500,00

Lei Complementar n®.

649/2012 e suas
alteragdes

Médico Clinico Geral

01

Ensino Superior Completo

Registro no CRM

30 horas

9.750,00

Lei Complementar n®.

649/2012 e suas
alteracdes

Médico Ginecologista

01

Ensino Superior Completo

Registro no CRM

06 horas

2.822,38

Lei Complementar n®.

649/2012 e suas
alteragdes

Médico Pediatra

01

Ensino Superior Completo

Registro no CRM

20 horas

6.500,00
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Lei Complementar n®,
649/2012 e suas Motorista CNH-D 02 Ensino Elementar CNH-D 40 horas 1.403,35
alteracdes
Lei Complementar n®.
649/2012 e suas Nutricionista 01 Ensino Superior Completo Registro no CRN 20 horas 1.947,99
alteragdes
Lei Complementar n®.
649/2012 e suas Nutricionista 01 Ensino Superior Completo Registro no CRN 40 horas 2.666,36
alteracdes
Lei Complementar n®. - .
64012012 6 suas | Ol de Quras ¢ Servigos 01 Ensino Elementar 40 horas 140335
alteracdes era
Lei Complementar n°. Oficial de Obras e Servigos
649/2012 e suas Pintor 01 Ensino Elementar 40 horas 1.403,35
alteragdes
Lei Complementar n®. - ,
649/2812 e suas Oficial dePO bra§ ¢ Servigos 01 Ensino Elementar 40 horas 1.403,35
alteracdes edreiro
Lei Complementar . Oficial de Obras e Servigos
649/2012 e suas Bombeiro 01 Ensino Elementar 40 horas 1.403,35
alteracdes
Lei Complementar n®. Oficial de Obras e Servigos
649/2012 e suas L 01 Ensino Elementar 40 horas 1.403,35
alteragges Carpinteiro
Lei Complementar n°. Oficial de Obras e Servigos
649/2012 e suas . 01 Ensino Elementar 40 horas 1.463,57
alteragdes Especializado
Lei Complementar n®. Oficial de Obras e Servigos
649/2012 e suas Mecanico 01 Ensino Elementar 40 horas 1.403,35
alteracdes
Lei Complementar n®. Operador de Maquina L
84912012 e suas | PO e e 01 Ensino Elementar 40 horas 140335
alteragdes ¢ resada
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649/2012 e suas
alteracdes

Lei Complementar n®,

Servente Administrativo

01

Ensino Fundamental Completo

40 horas

1.320,00

649/2012 e suas
alteragdes

Lei Complementar n®.

Técnico em Enfermagem

02

Ensino Médio Técnico

Registro no COREN

40 horas

1.463,57

649/2012 e suas
alteracdes

Lei Complementar n®.

Técnico em Higiene Dental

01

Ensino Médio Completo

Registro no CRO

40 horas

1.463,57

649/2012 e suas
alteracdes

Lei Complementar n®.

Vigia

01

Ensino Elementar

40 horas

1.320,00
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